
 

 
INFORME GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Ana María Ruiz 
 
 
Medellín, Diciembre 25 de  2023 
 
Señores 
Distrito de Ciencia, Tecnología e Innovación Alcaldía de Medellín 
Ciudad 
 
Asunto: Cuarto Información Gestión  
Administrativa Cordial saludo, 

Cordial saludo,  
 
Se realizo la ejecución completa (100%) de los recursos establecidos en el 
presupuesto de la Red Creación Escénica: 
 

 
COMPONENTE 

APORTE DEL 
DISTRITO 

APORTE DEL 
ASOCIADO 

Materiales 12.916.961,00 1.761.546,84 

Coordinador 16.120.695,36 2.198.276,64 

Artistas formadores 37.586.642,00 5.125.451,00 

Intercambio 3.574.912,00 487.488,00 

Jornada de Evaluación 899.580,00 122.670,00 

Mesa Interinstitucional 994.950,00 135.675,00 

Circulación 2.926.000,00 399.000,00 

Muestra 2.791.800,00 190.350,00 

Gestor Administrativo 10.342.042,00 1.410.278,00 

Costos asociados al proyecto 1.133.652,00 00,00 

Total Ejecutado $89.330.234,36 $11.830.735,48 

 
En el desarrollo del proceso se ejecutó de acuerdo a los lineamientos establecidos 
por las especificaciones técnicas y los estudios previos, las siguientes: 

✔ Instalaciones de los laboratorios  

✔ Concertaciones de los espacios  

✔ Convocatorias de los participantes en los laboratorios 

✔ Asesoría a los artistas formadores con la seguridad social de cada mes  

✔ Entrega de documentos para la realización de los laboratorios  

✔ Concertación de las actividades desarrolladas 

✔ Producción de los eventos tales como (intercambios, Circulaciones y 
Muestras) 

✔ Participación en las reuniones de la elaboración metodológica a desarrollar 
dentro del proyecto, reuniones interinstitucionales, mesa interna, mesa de 
coordinadores y otras 



 

✔ Participar en las reuniones establecidas por la Coordinación y Supervisión 
del proyecto. 

✔ Apoyando a la elaboración de informes de gestión y desarrollo del proyecto, 
acatando los requisitos planteados por la entidad y por el equipo de 
supervisión de la secretaria de la Alcaldía. 

✔ Actualización de los archivos de base de datos SUB para entregarlo cada vez 
que sea solicitado por el coordinador pedagógico o la supervisión de 
secretaria de Cultura. 

✔ Solicitud de informes parciales mes a mes  
 
En esta segunda etapa de contrato se han desarrollados  

● Una reunión interinstitucional 
● Una reunión entre redes 
● Una reunión mesa interna  
● Convocatorias para reforzar los laboratorios  
● Revisión de informes para proyección de pagos de los artistas formadores y 

equipo en general. 
 

Se anexa dentro de la información, los soportes de los comprobantes de 
transferencias correspondientes al aporte del asociado, que de acuerdo a la 
dinámica del proceso la Corporación Ateneo Porfirio Barba Jacob, ha venido 
realizando una apalancamiento económico al proceso desde la cuenta que principal 
de la entidad que es donde se registran todos los movimientos bancarios de los 
pagos a los artistas formadores, coordinadores, compra de materiales y otros gastos 
correspondientes a las actividades que están contempladas dentro del convenio de 
asociación, sin ánimo de afectar el desarrollo del proyecto desde la cuenta principal 
de la entidad se realizan los pagos pertinentes al proceso y una vez ingresa el dinero 
a la cuenta exclusiva para el proyecto se transfiere el recurso a la cuenta principal 
de la entidad realizando a la entidad del pago de la financiación de apalancamiento 
del proyecto en si es por eso que no se evidencia estos movimiento de pagos desde 
la cuenta exclusiva.  
 

 
No. 

Comprobante Fecha  Aporte 

1 47182215 Julio 27 de 2023 $ 2.404.217 

2 50077303 Nov 24 de 2023 $ 4.207.380 

3 50833755 Dic 21 de 2023 $ 3.606.326 

4 50929153 Dic 26 de 2023 $ 1.803.163 

 
Cabe aclarar que los desembolsos de los informes, ya después de subsanar las 
devoluciones y observaciones que nos realizan a la entrega de los mismos, hacen 
también que los recursos lleguen retrasados y por una parte va la ejecución del 
proyecto la cual no se puede ver afectada por la entrega de los informes y los 
desembolsos del mismo convenio.  
  



 

Las actividades que implican dentro del convenio deben continuar en su ejecución 
para que no se vea afectado el proceso con la comunidad ya que la prioridad de 
estos procesos también es atender a las comunidades que es para lo realmente se 
priorizan estos recursos.   
 
INTERCAMBIOS 
 
En los meses de septiembre y octubre se desarrollaron varias actividades de 
intercambios entre las redes se anexa tabla de las actividades realizadas con sus 
respectivas fechas, lugar y laboratorios que intervinieron y se adjunta a su vez la 
tabla de la ejecución de presupuesto ejecutados dentro del marco de las 
actividades: 
 

No.  FECHA  LUGAR  LABORATORIOS  

1  Sábado 16 de 
septiembre  

Hora:   
2:00 p.m. a 5:00 

p.m.   

JARDIN 
BOTÁNICO   

Comuna 4 
Aranjuez  

Laboratorio de Creación con Niñas de El 
Chagualo  

Artista Formador: Gustavo Montoya,  
y Laboratorio  

Red de Danza Laboratorio Base Ateneo  

2  Sábado 14 de 
OCTUBRE   

Hora:   
2:00 p.m. a 5:00 

p.m.   

Teatro Ateneo 
Porfirio Barba 

Jacob   
Comuna 10   

La Candelaria.   
  

Laboratorio de Creación con Niñas de El 
Chagualo  

Artista Formador: Gustavo Montoya.  
Y  Laboratorio de Niños y Niñas de  San 

Cristóbal  
Artista Formadora:  Cristina Roldán.   

3  Miércoles 11 de 
octubre.  
 Hora:   

7:30 p.m.   

IMAGINEROS 
SALA   

Comuna 3  
Manrique  

Laboratorio Base Ateneo.   
Artista Formador: Alberto Sierra Mejía.  

Y Laboratorio Interdisciplinar.  
Artista Formador: Elkin Holguín.  

4  Octubre 31 de 2023  
Horario: 7:00 a.m. a 

11:00 a.m.   

SUPERARSE  
Cra 41 N. 46-78  
Comuna 10 La 
Candelaria  

Laboratorio de Niños, Adolescentes, 
Jóvenes en situación de vulnerabilidad 

Comuna 10 La Candelaria.  
Grupo de niños y grupos de jóvenes.  

Juan Diego Zuluaga.   

 
1. INTERCAMBIOS 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 
Transporte         400.000 
Refrigerios          321.872 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes: 
Aporte del Distrito  $  600.000 
Aporte del Asociado  $ 121.872 

 
 
 
 
 
$ 721.872 



 

 

 
2. INTERCAMBIO  
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 
Transporte 450.000 
Refrigerios 766.784 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes: 
Aporte del Distrito                       $ 1.094.912 
Aporte del Asociado                   $    121.872 

 
 
 
$ 1.216.784 

 
3. INTERCAMBIOS 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 
Transporte 1.000.000 
Refrigerios                      401.872 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes: 
Aporte del Distrito $ 1.280.000 
Aporte del Asociado  $              121.872 

 
 
 
 
$ 1.401.872 

 
4. INTERCAMBIO 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 
Refrigerios     480.000 
Materiales                            241.872 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes: 
Aporte del Distrito $ 600.000 
Aporte del Asociado $               121.872 

 
 
 
 
$ 721.872 

 
 
 
 
 
 



 

 

1. CIRCULACIÓN 

 
Fecha: Noviembre 24 horario 2pm a 6pm 
Circulación 1 del Laboratorio de niños y niñas superarse 
Lugar: Centro Cultural Vásquez comuna 10-la candelaria 
Artista Formador responsable Juan Diego Zuluaga 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 24/11/2023 
Transporte   $  800.000  
Refrigerios   $  480.000  
Materiales    $  382.500 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes:  
Aporte del Distrito        $      1.463.000  
Aporte del Asociado    $         199.500  

 
 
 
 
 
 
$ 1.662.500  

 

2. CIRCULACION 

 
Fecha: Noviembre 26 horario 2pm a 6pm 
Circulación 2 de los laboratorios de Chagualo y San Cristóbal  
Lugar: Teatro Porfirio Barba Jacob comuna 10-la candelaria 
Artista Formador responsable Gustavo Montoya y Cristina Roldan 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 26/11/2023 
Transporte     800.000  
Refrigerios     480.000  
Materiales      382.500 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes:  
Aporte del Distrito        $      1.463.000  
Aporte del Asociado    $         199.500  

 
 
 
 
 
 
$ 1.662.500  

 

1. MUESTRA  

 
FECHA: Noviembre 27 de 7:30pm 
Muestra 1, laboratorio Base Ateneo Estampas de Existencia  
Lugar Teatro Porfirio Barba Jacob 
Dirigido por el Artista Formador Alberto Sierra Mejía 
 



 

 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las actividades 
realizadas 27/11/2023 
Transporte        800.000  
Refrigerios        480.000  
Materiales         306.400 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes:  
Aporte del Distrito        $      1.395.900  
Aporte del Asociado    $         190.500  

 
 
 
 
$ 1.586.400  

 
2. MUESTRA 
 
FECHA: Noviembre 29 de 7:30pm 
Muestra 2, laboratorio Interdisciplinario  
Con la obra Bon Apetit  
Lugar Teatro Porfirio Barba Jacob 
Dirigido por el Artista Formador Elkin Holguin  
 

CONCEPTO VALOR EJECUTADO 

Servicios de transportes y refrigerios en las 
actividades realizadas 29/11/2023 
Transporte        800.000  
Refrigerios        480.000  
Materiales         306.400 
 
El recurso se distribuyó en los siguientes aportes:  
Aporte del Distrito        $      1.395.900  
Aporte del Asociado    $         190.500  

 
 
 
 
$ 1.586.400  

 
MATERIALES  
 
Se anexa tabla de el reporte de la distribución del recurso de materiales invertidos 
dentro del marco del proyecto de la red de creación escénicas 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Compra de Materiales para el desarrollo de los laboratorios  
Aporte de la secretaria      $       701.042        (Julio) 
Aporte de asociado           $        880.773.42  (Julio) 
Aporte de la secretaria      $        609.834       (agosto) 
Aporte del Asociado          $        880.773.42 (agosto) 
Aporte de la secretaria       $   11.606.085   (sept, octubre y nov) 

      
     
 
$   13.367.631,84 

 
 



 

 

Se anexa evidencia fotográfica de equipos proporcionados por la entidad: 

     
 

    
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
En las fotos se pueden evidenciar como elementos de escenográficos, al igual que 
equipos (luces con las que se trabajaron cada montaje escenográfico, con los 
laboratorios, sonido, instrumentos musicales, video beam y otros los cuales se 
pueden observar en las fotográficas adjuntas. 
 
RECURSO HUMANO 
Se realizaron los pagos al equipo de trabajo de la siguiente manera, teniendo en 
cuenta el inicio de contrato de cada miembro del equipo: 
 
Se hace aclaración el comprobante de pago de la Coordinadora Yacqueline Salazar 
hay se refleja un mayor valor pagado el cual es asumido por la corporación por unos 
días adicionales que trabajo.  
 



 

 

En algunos de los pagos realizados al equipo de trabajo se les realizo por medio de 
cheques por solicitud de los mismos interesados, ya que tuvieron dificultades con 
las cuentas. 
 

ITEM 

Artista 
Formador 

Concepto Valor 

Ana Cristina 
Roldan 

Pago Artista Formador  Julio 1 a Julio 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Agosto 1 a agosto 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Septiembre 1 a 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  octubre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Noviembre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.587.153 
Aporte del Asociado       $                 0 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  diciembre 1 a 15 
Aporte de Distrito           $    793.576 
Aporte del Asociado       $              0 $     793.576 

  

Gustavo 
Montoya  

Pago Artista Formador  Julio 1 a Julio 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Agosto 1 a agosto 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Septiembre 1 a 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  octubre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Noviembre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.587.153 
Aporte del Asociado       $                 0 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  diciembre 1 a 15 
Aporte de Distrito           $    793.576 
Aporte del Asociado       $              0 $     793.576 

  



 

 

Juan Diego 
Zuluaga  

Pago Artista Formador  Julio 1 a Julio 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Agosto 1 a agosto 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Septiembre 1 a 30 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  octubre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.325.273 
Aporte del Asociado       $       261.880 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  Noviembre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.587.153 
Aporte del Asociado       $                 0 

 $     1.587.153 
 

Pago Artista Formador  diciembre 1 a 15 
Aporte de Distrito           $    793.576 
Aporte del Asociado       $              0 $     793.576 

Luis Alberto 
Sierra Mejía 

Pago Artista Formador  Julio 1 a Julio 30 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  Agosto 1 a agosto 31 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  Septiembre 1 a 30 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  octubre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  Noviembre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.502.188 
Aporte del Asociado       $                 0 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  diciembre 1 a 15 
Aporte de Distrito           $    751.098 
Aporte del Asociado       $              0 $     751.098 

Elkin Holguín 

Pago Artista Formador  Julio 1 a Julio 30 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  Agosto 1 a agosto 31 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 



 

 

Pago Artista Formador  Septiembre 1 a 30 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  octubre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.254.326 
Aporte del Asociado       $       247.862 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  Noviembre 1 a 31 
Aporte de Distrito           $    1.502.188 
Aporte del Asociado       $                 0 

 $     1.502.188 
 

Pago Artista Formador  diciembre 1 a 15 
Aporte de Distrito           $    751.098 
Aporte del Asociado       $              0 $     751.098 

 Total pagado Artistas formadores  $    42.712.093  

RECURSO HUMANO 

 
 
 
 
 
 
 
 
Blanca 
Yacqueline 
Salazar Herrera 

Pago a Coordinador del mes de junio 
Aporte de Distrito                    $    1.160.201 
Aporte del Asociado                $       366.380 

$     1.526.581  
 

Pago a Coordinador del mes de julio 
 Aporte de Distrito                    $    2.686.783 
Aporte del Asociado                $       366.379 

$     3.053.162  
 

Pago a Coordinador del mes de agosto 
 Aporte de Distrito                    $    2.686.783 
Aporte del Asociado                $       366.379 $     3.053.162 

Pago a Coordinador del mes de septiembre 
 Aporte de Distrito                    $    2.686.783 
Aporte del Asociado                $       366.379 $     3.053.162 

Pago a Coordinador del mes de octubre 
 Aporte de Distrito                    $    2.686.783 
Aporte del Asociado                $       366.379 $     3.053.162 

Pago a Coordinador del mes de noviembre 
 Aporte de Distrito                    $    2.686.783 
Aporte del Asociado                $       366.379 $     3.053.162 

Pago a Coordinador del mes de diciembre 
 Aporte de Distrito                    $    1.526.579 
Aporte del Asociado                $                  0 $     1.526.579 

   

 
 
 
 
 
 

Pago a Gestor Administrativo mes de junio 
Aporte de Distrito                     $    838.322 
Aporte del Asociado                 $    141.038 

 
 
$      979.360 

Pago a Gestor Administrativo mes de julio 
Aporte de Distrito                     $    1.676.664 
Aporte del Asociado                 $       282.056 

 
 
$    1.958.720 



 

 

 
 
 
Karem Altamar 
Fontalvo 

Pago a Coordinador del mes de agosto 
 Aporte de Distrito                    $    1.676.664 
Aporte del Asociado                $        282.056 $     1.958.720 

Pago a Coordinador del mes de septiembre 
 Aporte de Distrito                    $    1.676.664 
Aporte del Asociado                $        282.056 $     1.958.720 

Pago a Coordinador del mes de octubre 
 Aporte de Distrito                    $    1.676.664 
Aporte del Asociado                $        282.056 $     1.958.720 

Pago a Coordinador del mes de noviembre 
 Aporte de Distrito                    $    1.817.694 
Aporte del Asociado                $       141.026 $     1.958.720 

Pago a Coordinador del mes de diciembre 
 Aporte de Distrito                    $      979.360 
Aporte del Asociado                 $                0 $     979.360 

  Total pagado    $   30.071.292  

 
COBERTURAS 
Se realizaron las siguientes coberturas dentro del proceso:  

No.  FECHA  LUGAR  

1  Julio 13 de 2023  
Horario:  8:00 a.m. a 12:00 p.m.  

INEM  
Comuna 14  
El Poblado  

2  Julio 17 de 2023  
Horario:  8:00 a.m. a 12:00 p.m.  

INEM  
Comuna 14  
El Poblado  

3  Agosto 11 de 2023  
 Horario: 11:00 a.m. a 4:00 p.m.  

Institución Educativa Nicanor 
Restrepo Santamaría.  
Cra 97 No 69 C 71 Barrio Mirador de 
la Huerta  
Comuna 60, San Cristóbal.  

4  Septiembre 9  
Horario: 4:00 p.m. a 6:00 p.m.  

Jardín Botánico   

5  Agosto 11 de 2023  
Horario: 9:00 a.m. a 12:00 m   

SUPERARSE  
Cra 41 N. 46-78  
Tel. 4484110 EXT. 430  

 
 
 
MESA INSTERINSTITUCIONAL  
 
La RED DE CREACION ESCENICA, fue quien dirigió la actividad de la MESA 
INSTERINSTITUCIONAL realizada dentro de las instalaciones del Edificio Vásquez, 



 

 

esta actividad se desarrolló con dinámica de carrusel con actividades expuestas 
desde cada entidad, en esta actividad fue uno de nuestros artistas formadores, el 
coordinador y el gestor administrativo.  
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Reunión de mesa interinstitucional  
Aporte del Distrito                                $      994.950 
Aporte del Asociado                            $      135.675 

      
        
    $   1.130.625 

 
JORNADA DE EVALUACION  
 
La RED DE CREACION ESCENICA, Se realizo una reunión de cierre en que se 
efectuó entre las entidades de la red de creación escénica y otra que realizada como 
jornada de evaluación interna. 
 

CONCEPTO VALOR 
EJECUTADO 

Reunión de jornada de evaluación entre las entidades y otra 
interna. 
Aporte del Distrito                               $      899.580 
Aporte del Asociado                           $      122.670 

      
        
    $   1.022.250 

 
MOVILIZACION 
 
Con el área de Movilización se han mando a realizar las piezas para reforzar 
convocatorias de los participantes de los laboratorios, se han elaborados piezas 
para los intercambios de las actividades dentro del marco del proyecto, nos hemos 
apoyado con la difusión de la información en las redes de nuestra entidad y de la 
secretaria.  
 
Se han elaborados varias piezas para las actividades que se han venido 
desarrollando dentro del proceso de la Red de Creación Escénica. 
 
Esta información se encuentra registrada y con sus soportes en el informe 
financiero del desarrollo del proyecto de Red de Creación Escénica Lote 12 año 
2023. 
 
Cordialmente, 
 
 
ANA MARIA RUIZ 
Gestora Administrativa. 


